市科学技术局文
常州市科技服务机构备案办法（试行）
第一章  总 则
第一条  为深入实施创新驱动发展战略，激发各类科技服务主体活力，培育和壮大全市科技服务机构，建立健全有利于创新资源和要素顺畅流动的体制机制，营造平等参与、公平竞争的发展环境，特制定本办法。
第二条  本办法所指的科技服务机构是围绕研发设计、创业孵化、技术转移、科技金融、知识产权、科技咨询、检验检测认证、科学技术普及等科技服务业态开展科技服务活动的独立企事业法人机构、民办非企业单位，或者合伙制机构。
第三条  常州市科技局委托常州市科技服务业协会开展科技服务机构的备案评定工作。
第二章  备案条件及程序
第四条  为全市科技型企业开展科技服务的机构，均可在“常州市技术创新网”（网址：http://kjj.changzhou.gov.cn/）备案。备案机构需满足以下条件：
1．在常州市注册成立，从事专业性科技服务的独立企事业法人机构、民办非企业单位或者合伙制机构；
2．拥有与经营范围相适应的场所、设施和资质，并每年通过年检；
3．拥有一支结构合理、稳定的科技服务和管理队伍，专职技术服务人员不少于3人，有执业资格要求的需具有相应执业资格证书；
4．列入常州市科技服务业统计名录并按《国家科技服务业统计分类》要求填报数据；
5．具有科技服务经验、能力和良好信誉。
第五条  常州市科技服务机构备案工作常年受理。申请材料采取网上申报的方式。
（一）申请。各申请机构登录“常州市技术创新网”，在线填写《常州市科技服务机构备案申请表》和上传相关证明材料的原件扫描件。材料包括：
1．《常州市科技服务机构备案申请表》（附件1-8）；
2．机构营业执照（法人证书）和法定代表人身份证复印件；
3．场地使用证明（自有或租赁）、单位资质证明、特定科技服务业务执业资格证书或科技服务资格证、机构人员名册、劳动社保材料；
4．机构上年度财务审计报告（或年度财务报表）、完税证明。
（二）初审。各辖市、区科技部门负责对辖区内科技服务机构填报的信息进行核实，完成网上初审。
（三）审核。常州市科技服务业协会对通过初审的机构进行现场考察、核实及公示，无异议后向机构出具备案证书。
第六条  经备案的科技服务机构上一年度如有更名、注册地更换、法人更换、经营业务变化、经营状况变动（如关闭、并购、重组等）等情况，应于每年3月底前登录常州市技术创新网更新相关信息。不及时更新相关信息的，取消申请绩效奖补资格。
第七条  本办法由常州市科学技术局负责解释。
第八条  本办法自发布之日起施行。
附件：1．常州市科技服务机构备案申请表（研发设计类）

2．常州市科技服务机构备案申请表（创业孵化类）

3．常州市科技服务机构备案申请表（技术转移类）
4．常州市科技服务机构备案申请表（科技金融类）

5．常州市科技服务机构备案申请表（知识产权类）

6．常州市科技服务机构备案申请表（科技咨询类）

7．常州市科技服务机构备案申请表（检验检测认证类）

8．常州市科技服务机构备案申请表（科学技术普及类）

9．附件材料清单及备注说明
10．常州市“龙城英才计划”科技服务业高端人才信

息表

附件1

受理编号：___________________

常州市科技服务机构备案申请表
（_研发设计服务类 ）
__________年度
申请单位：_________________________________________________

申请日期：_________________________   ___                  

联 系 人：                                                 
联系电话：________________                    ____________ 
常州市科学技术局
2018年1月制

	申
请
单
位
基
本
信
息
	申请单位名称（盖章）
	

	
	单位地址
	

	
	辖市区科技部门（盖章）
	

	
	经营范围
	

	
	机构其他业务（可多选）
	○创业孵化服务 ○技术转移服务 ○科技金融服务 ○知识产权服务 ○科技咨询服务 ○检验检测认证服务 ○科学技术普及服务

	
	机构性质
	○企业    ○事业单位   ○民办非企   ○合伙制机构

	
	营业执照登记号码
	
	组织机构代码
	

	
	（或）统一社会信用代码
	

	
	法人代表
	
	注册资金（万元）
	

	
	单位负责人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	联系人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	传真号码
	
	邮政编号
	

	
	登记注册时间
	

	
	是否纳入常州市科技服务业统计
	○是        ○否

	
	是否国际合作类科技服务机构
	○是   外资占比    %   ○否

	主要业务上年度活动情况
	○研发设计服务
	○研发场所面积   平米；

○研发投入   万元；

○仪器设备：总数    台，金额    万元，其中10万元以上设备   台，10万元以上设备金额   万元；

○人才团队：固定人员   人，其中博士   人，硕士   人，高级职称   人；

○知识产权：专利申请   件，发明   件，专利授权   件，发明   件，软件著作权   件；

○技术开发：服务企业   家，服务项目  项，服务收入   万元。


附件2

受理编号：___________________

常州市科技服务机构备案申请表
（_创业孵化服务类 ）
__________年度
申请单位：_________________________________________________

申请日期：_________________________   ___                  

联 系 人：                                          
联系电话：________________                    ____________ 
常州市科学技术局
2018年1月制

	申
请
单
位
基
本
信
息
	申请单位名称（盖章）
	

	
	单位地址
	

	
	辖市区科技部门（盖章）
	

	
	经营范围
	

	
	机构其他业务（可多选）
	○研发设计服务 ○技术转移服务 ○科技金融服务 ○知识产权服务 ○科技咨询服务 ○检验检测认证服务 ○科学技术普及服务

	
	机构性质
	○企业    ○事业单位   ○民办非企   ○合伙制机构

	
	营业执照登记号码
	
	组织机构代码
	

	
	（或）统一社会信用代码
	

	
	法人代表
	
	注册资金（万元）
	

	
	单位负责人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	联系人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	传真号码
	
	邮政编号
	

	
	登记注册时间
	

	
	是否纳入常州市科技服务业统计
	○是        ○否

	
	是否国际合作类科技服务机构
	○是   外资占比    %   ○否

	主要业务上年度活动情况
	○创业孵化服务
	○孵化场地面积   平米；

○总投入   万元，其中基建投入   万元，设备投入   万元，人员费   万元，其他投入   万元；

○管理团队：固定人员   人，大专以上学历   人，其中博士   人，硕士   人，高级职称   人；

○孵化企业：在孵企业   家，毕业企业   家；在孵项目   个，在孵项目注册企业   家；在孵企业完成股改   家，培育上市企业   家；在孵企业获社会投资   家，累计投资额达到   万元。

○知识产权：入驻企业专利申请   件，发明   件，专利授权   件，发明   件，软件著作权   件。

○孵化能力建设：设置种子资金   万元，建有“一平台三中心”（公共技术服务平台、产学研服务中心、科技金融服务中心、创新创业人才服务中心）中的                       。


附件3

受理编号：___________________

常州市科技服务机构备案申请表
（_技术转移服务类 ）
__________年度
申请单位：_________________________________________________

申请日期：_________________________   ___                  

联 系 人：                                          
联系电话：________________                    ____________ 
常州市科学技术局
2018年1月制
	申
请
单
位
基
本
信
息
	申请单位名称（盖章）
	

	
	单位地址
	

	
	辖市区科技部门（盖章）
	

	
	经营范围
	

	
	机构其他业务（可多选）
	○研发设计服务 ○创业孵化服务 ○科技金融服务 ○知识产权服务 ○科技咨询服务 ○检验检测认证服务 ○科学技术普及服务

	
	机构性质
	○企业    ○事业单位   ○民办非企   ○合伙制机构

	
	营业执照登记号码
	
	组织机构代码
	

	
	（或）统一社会信用代码
	

	
	法人代表
	
	注册资金（万元）
	

	
	单位负责人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	联系人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	传真号码
	
	邮政编号
	

	
	登记注册时间
	

	
	是否纳入常州市科技服务业统计
	○是        ○否

	
	是否国际合作类科技服务机构
	○是   外资占比    %   ○否

	主要业务上年度活动情况
	○技术转移服务
	○经营场所面积   平米；

○人员团队：固定人员   人，其中博士   人，硕士   人，高级职称   人；

○转移转化：服务收入   万元，促进技术转移转化项目  项，项目合同金额  万元，其中技术合同登记备案  项，合同登记交易额  万元。


附件4

受理编号：___________________

常州市科技服务机构备案申请表
（_科技金融服务类 ）
__________年度
申请单位：_________________________________________________

申请日期：_________________________   ___                  

联 系 人：                                          
联系电话：________________                    ____________ 
常州市科学技术局
2018年1月制

	申
请
单
位
基
本
信
息
	申请单位名称（盖章）
	

	
	单位地址
	

	
	辖市区科技部门（盖章）
	

	
	经营范围
	

	
	机构其他业务（可多选）
	○研发设计服务 ○创业孵化服务 ○技术转移服务 ○知识产权服务 ○科技咨询服务 ○检验检测认证服务 ○科学技术普及服务

	
	机构性质
	○企业   ○事业单位   ○民办非企   ○合伙制机构

	
	营业执照登记号码
	
	组织机构代码
	

	
	（或）统一社会信用代码
	

	
	法人代表
	
	注册资金（万元）
	

	
	单位负责人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	联系人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	传真号码
	
	邮政编号
	

	
	登记注册时间
	

	
	是否纳入常州市科技服务业统计
	○是        ○否

	
	是否国际合作类科技服务机构
	○是   外资占比    %   ○否

	主要业务上年度活动情况
	○科技金融服务
	○科技支行：上年度科技型中小企业贷款   笔，金额    万元；

○创投机构：管理资金规模    万元，上年度投资我市科技型中小企业     家，投资金额   万元；
○科技担保：担保资金池规模   万元，上年度为我市科技型中小企业贷款担保   笔，担保贷款金额    万元；

○科技保险：与    地区和   银行签订贷款保证保险合作协议，总放贷金额    万元，保证保险贷款费率   %，其中贷款企业承担费率   %，补贴   %；上年度发放贷款   笔，金额  万元；

○科技企业上市中介机构（券商、会计师事务所、律师事务所等）：上年度辅导企业     家，完成股改企业    家，新三板挂牌企业    家，完成主板申报    家，主板上市    家。


附件5

受理编号：___________________

常州市科技服务机构备案申请表
（_知识产权服务类 ）
__________年度
申请单位：________________________________________________

申请日期：_________________________   ___                 

联 系 人：                                         
联系电话：________________                   ____________ 
常州市科学技术局
2018年1月制

	申
请
单
位
基
本
信
息
	申请单位名称（盖章）
	

	
	单位地址
	

	
	辖市区科技部门（盖章）
	

	
	经营范围
	

	
	机构其他业务（可多选）
	○研发设计服务 ○创业孵化服务 ○技术转移服务 ○科技金融服务 ○科技咨询服务 ○检验检测认证服务 ○科学技术普及服务 

	
	机构性质
	○企业    ○事业单位   ○民办非企   ○合伙制机构

	
	营业执照登记号码
	
	组织机构代码
	

	
	（或）统一社会信用代码
	

	
	法人代表
	
	注册资金（万元）
	

	
	单位负责人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	联系人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	传真号码
	
	邮政编号
	

	
	登记注册时间
	

	
	是否纳入常州市科技服务业统计
	○是        ○否

	
	是否国际合作类科技服务机构
	○是   外资占比    %   ○否

	主要业务上年度活动情况
	○知识产权服务
	○营业场所面积   平米；

○上年末人员情况：总数   人，专利代理人资格人员   人，执业专利代理人   人；

○服务情况：服务企业   家，服务收入   万元，其中专利代理服务收入   万元。


附件6

受理编号：___________________

常州市科技服务机构备案申请表
（_科技咨询类 ）
__________年度
申请单位：________________________________________________

申请日期：_________________________  ___                  

联 系 人：                                         
联系电话：________________                   ____________ 
常州市科学技术局
2018年1月制

	申
请
单
位
基
本
信
息
	申请单位名称（盖章）
	

	
	单位地址
	

	
	辖市区科技部门（盖章）
	

	
	经营范围
	

	
	机构其他业务（可多选）
	○研发设计服务 ○创业孵化服务 ○技术转移服务 ○科技金融服务 ○知识产权服务 ○检验检测认证服务 ○科学技术普及服务

	
	机构性质
	○企业   ○事业单位   ○民办非企   ○合伙制机构

	
	营业执照登记号码
	
	组织机构代码
	

	
	（或）统一社会信用代码
	

	
	法人代表
	
	注册资金（万元）
	

	
	单位负责人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	联系人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	传真号码
	
	邮政编号
	

	
	登记注册时间
	

	
	是否纳入常州市科技服务业统计
	○是        ○否

	
	是否国际合作类科技服务机构
	○是   外资占比    %   ○否

	主要业务上年度活动情况
	○科技咨询服务
	○人才团队：机构人员总数   人；专职人员   人，其中博士   人，硕士   人，本科   人，高级职称     人；兼职人员    人，其中博士   人，硕士  人，本科    人，高级职称    人。

○服务能力：机构可提供科技服务标准（体系）     个，其中自有标准（体系）     个。机构可提供科技服务数据库     个，其中自有数据库     个。机构自身累计拥有发明专利    件，软件著作权    件。

○咨询业务：上年度服务企业数      家，咨询项目数      项，咨询收入    万元；机构总营业收入      万元，净利润     万元，完成税收     万元。
○社会效益：上年度成功辅导企业上市     家，成功辅导高新技术企业     家，技术先进型服务企业     家；协调争取国家重大项目    项、省重大项目    项，争取经费    万元；协助技术转移(交易)     项，合同经费     万元；协助企业创建品牌    个， 制订技术标准     个；协助引进高层次人才（博士或副高以上）     人；其他创新服务项目    个。


附件7

受理编号：___________________

常州市科技服务机构备案申请表
（_检验检测认证服务类 ）
__________年度
申请单位：________________________________________________

申请日期：_________________________   ___                 

联 系 人：                                         
联系电话：________________                    ___________ 
常州市科学技术局
2018年1月制

	申
请
单
位
基
本
信
息
	申请单位名称（盖章）
	

	
	单位地址
	

	
	辖市区科技部门（盖章）
	

	
	经营范围
	

	
	机构其他业务（可多选）
	○研发设计服务 ○创业孵化服务 ○技术转移服务 ○科技金融服务 ○知识产权服务 ○科技咨询服务 ○科学技术普及服务

	
	机构性质
	○企业   ○事业单位   ○民办非企   ○合伙制机构

	
	营业执照登记号码
	
	组织机构代码
	

	
	（或）统一社会信用代码
	

	
	法人代表
	
	注册资金（万元）
	

	
	单位负责人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	联系人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	传真号码
	
	邮政编号
	

	
	登记注册时间
	

	
	是否纳入常州市科技服务业统计
	○是        ○否

	
	是否国际合作类科技服务机构
	○是   外资占比    %   ○否

	主要业务上年度活动情况
	○检验检测认证服务
	○服务场所面积   平米；

○人员团队：固定人员   人，其中博士   人，硕士   人，高级职称   人；

○仪器设备：总数    台，金额    万元，其中10万元以上设备   台，10万元以上设备金额   万元；

○检验检测：服务企业   家，服务数量  次，服务收入   万元。


附件8

受理编号：___________________

常州市科技服务机构备案申请表
（_科学技术普及类 ）
__________年度
申请单位：________________________________________________

申请日期：_________________________   ___                 

联 系 人：                                         
联系电话：________________                   ____________ 
常州市科学技术局
2018年1月制

	申
请
单
位
基
本
信
息
	申请单位名称（盖章）
	

	
	单位地址
	

	
	辖市区科技部门（盖章）
	

	
	经营范围
	

	
	机构其他业务（可多选）
	○研发设计服务○创业孵化服务 ○技术转移服务 ○科技金融服务 ○知识产权服务 ○科技咨询服务 ○检验检测认证服务

	
	机构性质
	○企业    ○事业单位   ○民办非企   ○合伙制机构

	
	营业执照登记号码
	
	组织机构代码
	

	
	（或）统一社会信用代码
	

	
	法人代表
	
	注册资金（万元）
	

	
	单位负责人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	联系人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	
	电话
	
	邮箱地址
	

	
	传真号码
	
	邮政编号
	

	
	登记注册时间
	

	
	是否纳入常州市科技服务业统计
	○是        ○否

	
	是否国际合作类科技服务机构
	○是   外资占比    %   ○否

	主要业务上年度活动情况
	○科学技术普及服务
	○上年度科普经费投入：总经费     万元；其中自筹       万元；其中政府资助：国家级    万元，省级    万元，市级   万元，其他   万元。
○上年度科普经费支出：总支出   万元；其中科普基础设施建设费   万元，展品设备制作购置费   万元，专项科普活动经费   万元，其他支出   万元。

○科普人才团队：专职人员   人，其中博士   人，硕士   人，高级职称   人；兼职人员   人，其中博士  人，硕士  人，高级职称   人。

○科普设备：科普仪器设备   （套），共   万元；展板   块；科普展示实物、标本模型（件）   件，共   万元；科普书籍    （册），共   万元。

○上年度科普接待：接待天数：全年共      天；接待人数：全年共    人，其中：18周岁以下中小学生   人。

○上年度开展科普活动：科普讲座    次，参加     人；科普展览   次，参加     人；科普竞赛      次，参加    人；科普实践活动    次，参加     人；科普国际交流      次，参加     人。

○上年度科普宣传：自编科普图书     种，年出版   册；自编科普期刊   种，年出版   册；自编音像制品   种，年出版   套；自编科普类报纸年发行     份；科普网站     个；年共计发放各类科普读物和资料     份。

○上年度社会影响：媒体报导共    次，其中：国家级   次，省级   次，市级   次。

○科普产业：上年度总营业收入      万元，净利润     万元，完成税收       万元：其中：科普营业收入      万元。


附件9

附件材料清单
（以下申请材料的复印件在递交申请时需核对原件）
○ 机构营业执照（法人证书）；
○ 法定代表人身份证（复印件）；
○ 机构营业场所使用证明（自有或租赁合同复印件）；
○ 单位资质证明，特定科技服务业务执业资格证书或科技服务资格证（复印件）；
○ 机构人员名册、劳动合同、社保材料、毕业证书、职称证书（复印件）；
○ 机构上年度财务审计报告或年度财务报表（复印件）、完税证明；
○ 科技支行需提供科技型中小企业贷款清单；创投机构需提供机构章程以及机构内部投资决策、风险控制、财务管理等有关制度文件，已投资的每个企业均需提供投资协议复印件及资金到账证明等；科技担保机构需提供担保合作协议；科技保险机构需提供与地方政府及银行的三方合作协议复印件，已发放保证保险贷款清单；科技企业上市中介机构需提供上市企业辅导协议、企业完成股改证明材料及企业上市挂牌阶段清单。
○ 其他相关证明材料。

备注说明：

1、本表填写期限为上年度1月1日至12月31日，各类成果、承担项目等以正式发表、合同签订或批复文件的时间为准。

2、材料指定专人填写，表内栏目不得空缺，如某项栏目内容没有，请填“无”或“0”。确认填写内容准确无误后，在材料上签字盖章。按照“附件材料清单”准备所需附件。

3、我们将对贵单位的材料保密，仅供专家评审及主管部门参考。
4、纸质材料一式三份加盖公章后报送至各辖市区科技局；各辖市区对申报材料进行核实，加盖公章后统一报送至常州市科技服务业协会。地址：常州市钟楼区玉龙路科技创新大厦三楼B314办公室（钟楼高新技术创业服务中心对面），联系人：黄蓓、李建忠，联系电话：0519-67896483、0519-88378518。
附件10

常州市“龙城英才计划”
科技服务业高端人才信息表
	一、申请人基本情况

	姓  名
	
	性别
	
	籍贯
	

	学历学位
	
	职  称
	

	身份证号码
	
	手机号码
	

	办公电话
	
	电子邮箱
	

	现居住地
	

	二、申请单位基本情况

	单位名称
	
	法人代表
	

	单位地址
	

	单位近三年营业收入：

	单位联系人
	
	联系电话
	

	本表填写说明：各类科技服务机构申请备案的同时，可自愿填写《“龙城英才”科技服务业高端人才信息表》。填报的高端人才对象的基本条件是2017年1月1日及以后引进，年薪30万元以上的人才。具体要求和支持政策请参阅《关于加快科技服务业高端人才引进的实施办法（试行）》（常科发〔2017〕158号）。 


常州市科学技术局办公室                   2018年4月4日印发
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